Secretaria Municipal de Administracao

PREGAO ELETRONICO /° 90014/2026

CONTRATANTE (Unidade Gestora — UG: 985.865)

O MUNICIPIO DE NITEROLI, pela Secretaria Municipal de Administragao, inscrito no CNPJ sob o n°® 28.521.748,/0001 -
59, com sede situada na Rua Visconde de Sepetiba n® 987/4° andar — Centro — Niterdi/R], ora denominado ORGAO
GERENCIADOR, torna publico que, devidamente autorizado pelo Ordenador de Despesa, Sra. Rubia Secundino, ora
denominada AUTORIDADE COMPETENTE, na forma do disposto no processo administrativo n°
9900153215/2025, que no dia, hora e local indicados deste Edital, sera realizada licitacio na modalidade PREGAO
na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO POR GRUPO, conforme Anexo I - Termo de Referéncia do
objeto, que sera regido pelas Lei Federais n°s 14.133, de 01 de abril de 2021 e pelo Decreto Municipal n.° 14.730, de 14
de fevereiro de 2023, e respectivas alteragoes, e disposi¢oes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

OBJETO

Formagao de Ata de Registro de Pregos para aquisi¢do de material de expediente e material de consumo
necessarios para o funcionamento adequado das atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Niteroi
e suas Secretarias da Administragao Direta, conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 1.186.947,00 (um milhdo cento e oitenta e seis mil novecentos e quarenta e sete reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 21/05/2026 as 11:00h (horatio de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por grupo

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/ EQUIPARADAS:
Niao
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PREGAO ELETRONICO N° 90014 /2026
(Processo Administrativo n® 9900152717 /2025)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Niter6i, por meio da Secretaria Municipal de Administragio,
sediada na Rua Visconde de Sepetiba n® 987/4° andar — Centro — Niter6i/R]J, realizara licitagdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto n° 14.730,
de 13 de fevereiro de 2023, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas

neste Edital no dia 21/05/2026.
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao é a Formacio de Ata de Registro de Pregos para aquisicao de material de expediente e material
de consumo necessarios para o funcionamento adequado das atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Niterdi e suas Secretarias
da Administragio Direta, conforme condigoes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 A licitagao serd dividida em grupos, formados por um on mais itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participacao em quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compoen.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1.  As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao as que constam da
minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar desta licitagdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras) no sistema de compras do governo federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado
Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Puablicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1.0s interessados deverao atender as condigoes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2.0 procedimento sera divulgado no sitio eletronico mencionado no item 2.1 e no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas — PNCP.


http://www.gov.br/compras
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3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no
item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informac¢ao, devendo proceder, imediatamente,

a corregao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.
34. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacio no momento da habilitagao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades

cooperativas mencionadas no artigo 16 da I.ei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica
e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto
n.° 8.538, de 2015.

3.6. A obtencao dos beneficios a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2000, fica limitada
as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagdo, ainda nao tenham
celebrado contratos com a Administra¢ao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6.1.Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do contrato.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacdo:

3.7.1.aquele que nio atenda as condi¢oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagao
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3.empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagio em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.7.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagao ou
atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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3.7.6.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,

concorrendo entre si;

3.7.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracio de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

3.7.8.agente publico do 6rgao ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de representante de pessoa
juridica;

3.7.9.0rganizacées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.7.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execugao do contrato agente publico do

6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacOes que possam configurar conflito de interesses

no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacio que disciplina a matéria, conforme
§ 1°do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7.11.  sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021,

3.8. O impedimento de que trata o item 4.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os
itens 3.7.2 e 4.7.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagio, de execugdo da licitagao ou
de gestdao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.10.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econoémico.

3.11. O disposto nos itens 4.7.2 e 4.7.3 nao impede a licitagao ou a contratagao de servigo que inclua como encargo do
contratado a elaboragdao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagoes integradas, e do projeto executivo,
nos demais regimes de execugao.

3.12.  Em licitagOes e contratagoes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.13. A vedagdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugiao da contratagao na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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3.14.  Nao poderio participar empresas em consorcio.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

41.  Na presente licitacao, a fase de habilitacao sucederd as fases de apresentagio de propostas e lances e de julgamento.

4.2, Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitagao anteceda as fases de apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminharao, na
forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagao e a proposta com o
preco, observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1.esta ciente e concorda com as condi¢oes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatorio;

4.4.2.n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio;

4.4.3.n30 possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos I1I e
IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4 4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei

Complementar n® 123, de 20006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1% ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6.1.no item exclusivo para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacio do campo
“nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
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4.6.2.nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou

sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaracao de que trata os itens 4.3 ou 4.6 sujeitara o licitante as sang¢oes previstas na Lei n® 14.133
de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao anteceder as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacio anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessdo publica.

4.9. Nao havera ordem de classificagao na etapa de apresentacio da proposta e dos documentos de habilitagao pelo
licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.10.  Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresenta¢ao de propostas, ap6s a fase de envio de lances.

4.11.  Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo

ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por menor preco; e
412.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério

de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.11 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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4.14.  Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante
o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1.  valor unitario e total do item;
5.1.2.  Marca;

5.1.3.  Fabricante;
5.1.4.  Quantidade cotada
5.1.5.  Descri¢ao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1.0 licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para a contratacao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢ao do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva responsabilidade do
licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacio de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacio adequada
sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7 Na presente licitagao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de tributagio pelo Simples Nacional.

5.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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5.9 O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

5.10  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas
federais, quando participarem de licitagdes publicas;

511 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,

da Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos

ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugiao do contrato.

5.12°  Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, o licitante devera
indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengoes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias
profissionais que executarao o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagao Brasileira de
Ocupagoes — CBO.

5.13 Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento coletivo aplicavel
ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao, quando for o caso,

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessio publica.

6.3 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de

Contratacao/Comissao e os licitantes.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5 O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario por item de cada grupo.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as regras
estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 5% (cinco por cento).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
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6.9 O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro

no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11 Caso seja adotado para o envio de lances na licitacao o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao lances

publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1 A etapa de lances da sessio publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de

duragao da sessdo publica.

6.11.2 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse perfodo de prorrogacio, inclusive no

caso de lances intermediarios.

6.11.3 Naio havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.11.4  Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagio/Comissdo, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢ao das demais colocagoes.

6.11.5 Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances

intermediatios.

6.12  Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

6.13  Naio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em

primeiro lugar.

6.14  Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.15  No caso de desconexio com o Pregoeiro/Agente de Contratagio/Comissao, no decorrer da etapa competitiva da
licitagao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.16  Quando a desconexio do sistema eletronico para o Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissiao petsistit por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas
da comunicac¢io do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissio aos patticipantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgacao.
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6.17  Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18 Em relacdo a itens nao exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez

encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade

empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes,

procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das

demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Iei Complementar n® 123, de 2006,

regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.18.1

6.18.2

6.18.3

6.18.4

Nessas condigoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas

com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos

controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para

que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19  S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do

modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Iei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato

continuo a classificacio;

0.19.1.2 avaliacio do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos

nesta Lei;

6.19.1.3 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de

trabalho, conforme regulamento;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
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0.19.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de
controle.

6.19.2  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

0.19.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade da
Administra¢ao Puablica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgao
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

0.19.2.2 empresas brasileiras;
0.19.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs;

0.19.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitiga¢ao, nos termos da Lein® 12.187, de 29 de dezembro
de 20009.

6.20  Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacio, o Pregoeiro/Agente de
Contratagio/Comissdao podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

6.20.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.20.3 O resultado da negociagio sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

6.20.4 O Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissao solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao dltimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.5 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissio prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21  Ap6s a negociagio do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissio iniciara a fase de aceitagio e
julgamento da proposta.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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7 DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociagio, o Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissio verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢es de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagdao correlata e no item 3.1 do edital, especialmente quanto a existéncia de

sang¢ao que impega a participa¢ao no certame ou a futura contrataciao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

7.1.4 Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justi¢a; (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

7.1.5 Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.

7.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forga
da vedacido de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissio diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas’.

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificacao.
7.3.3  Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de
participagao.

! As ocorréncias impeditivas indiretas registradas no SICAF sdo resultado de cruzamento de informagdes, sobre o quadro societdrio das
empresas que visa evitar possivel tentativa de burla a penalidade de declaragdo de inidoneidade, impedimento de contratar ou licitar com a
Administragdo Publica ou suspensdo temporaria de licitar com a Administracdo, por meio da utilizagdo de outra sociedade empresarial,
pertencente aos mesmos socios ou conjuges de sdcios € que atue na mesma area, em atendimento a recomendac¢des do Tribunal de Contas
da Unido (Acordao 2.115/2015).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
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7.4 Na hipétese de inversao das fases de habilitacao e julgamento, caso atendidas as condi¢des de participagao, sera
iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido
as ME/EPPs, o Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissido verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 3.5.1 e 3.6 deste Edital.

7.6 Verificadas as condi¢des de patticipagio e de utilizagio do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente de
Contratagio/Comissdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacio ao objeto ¢ a
compatibilidade do preco em relagao ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1 contiver vicios insanaveis;
7.7.2 nao obedecer as especificagoes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.7.3 apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagao;
7.7.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
7.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8  No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

7.8.1 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apés diligéncia do Pregoeiro/Agente
de Contratacio/Comissao, que comprove:

7.8.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2  inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10  Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A planilha podera
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do preco e que se comprove
que este é o bastante para arcar com todos os custos da contrata¢ao;

7.11 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
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7.12  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicagiao de recolhimento de impostos e

contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.13  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifestagao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.14  Caso o Termo de Referéncia exija a apresenta¢ao de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera
apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacao da proposta.

7.15  Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao do procedimento para a avaliagao

das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
7.16  Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

717 No caso de nio haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacoes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.18  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado niao for(em) aceita(s), o Pregoeiro/Agente de
Contratagio/Comissdo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com
a verificagdao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagio de uma que atenda as especificagoes constantes

no Termo de Referéncia.

8 DA FASE DE HABILITACAO

8.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitagao, serdo exigidos para fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e economico-financeira,
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 Caso atendidas as condi¢Oes de participagao, a habilitacao do licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar serd verificada pelo Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissao por meio do registro cadastral no SICAF, quanto
aos documentos por este abrangidos.

8.2.1  E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacio, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
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8.22 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo, exceto se o Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissio, em consulta aos sitios eletronicos
oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes, lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.23  Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares, necessarios a
confirmagao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao constantes do SICAF, o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar sera convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, sob pena de inabilitagao.

8.24  Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagiao a integridade do documento

digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.3 Apbs a apresentacao dos documentos de habilitacao, fica vedada a substituicao ou a apresentacio de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacao de informagdoes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a ¢poca da abertura do certame; e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas.

8.4 O Pregoeiro/Agente de Contratagio/Comissio podera, na andlise dos documentos de habilitacio, sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao.

8.4.1 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessdao publica para a realizacao de diligéncias, com vistas ao
saneamento de que trata o subitem anterior, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

8.5 Na hipétese de o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar ndo atender as exigéncias para a
habilitacao, o 6rgao ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até
a apuragao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢oes de habilitagao.

8.6 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o licitante sera habilitado.

8.7 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante cuja proposta atenda
ao edital de licitacao, ap6s declarada sua habilitagao.

8.8 Nio serio aceitos documentos de habilitacio com indica¢ao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
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8.8.1 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

8.8.2  Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

8.9  No caso de contratagbes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento, cujo valor estimado da contratagao nio supere o limite do disposto na alinea "c" do inciso IV do
Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas contratagcbes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de

n.n

licitagao para compras em geral e nas contratagoes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c
do inciso IV do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, somente sera exigida:

a) das pessoas juridicas, a comprovagao relativa a habilitagao juridica, regularidade fiscal estadual, a
Seguridade Social e a0 FGTS e a regularidade perante a Justica do Trabalho; e

b) das pessoas fisicas, a comprovag¢ao da regularidade fiscal com a Fazenda Municipal.

8.10  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pafs, as exigéncias de habilitacao
serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.177  Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pafs, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagao serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro

que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.11.1 O Ilicitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com poderes para receber citagao,
intimacao e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o instrumento de mandato

com os documentos de habilitacao.

8.11.2 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacio serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pafs e apostilados nos termos do disposto no Decteto n® 8.660/2016, ou de

outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.12  Os documentos exigidos para fins de habilitagio poderdo ser apresentados em original, por cépia ou por podem
ser apresentados em formato digital, sendo os que necessitam de assinaturas, estarem assinados digitalmente.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
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8.13  Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.14  Sera verificado se o licitante apresentou declaracio de que atende aos requisitos de habilitagdao, e o declarante

responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

8.15  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a declaragdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em

outras normas especificas.

8.16 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracio de que suas propostas economicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes na data de entrega das propostas.
8.17 A habilitagao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.17.1 Somente havera a necessidade de comprovagiao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais nao-digitais quando houver diavida em relagao a integridade do documento
digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.18 E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragao dos registros

tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.
8.18.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao no momento da habilitagao.

8.19 A verificacio pelo Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissao, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e

entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.19.1  Os documentos exigidos para habilitacio que nao estejam contemplados no Sicaf serao enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado

da solicitacio do Pregoeiro/Agente de Contratagio/Comissio.

8.79.2 Na hipétese de a fase de habilitacio anteceder a fase de apresentagao de propostas e lances, os licitantes
encaminhario, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagao e a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugao
Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.20 A verificagio no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita em relagao ao

licitante vencedot.
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8.20.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

8.20.2 Respeitada a exce¢dao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagio ou exigéncia do

presente subitem ocorrera em relagao a todos os licitantes.

8.21  Apbs a entrega dos documentos para habilitacao, nao sera permitida a substituicao ou a apresentagao de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia (Lei 14.133/21, art. 64), para:

8.21.1 complementacio de informagoes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que

necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame e
8.21.2  atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

8.22  Naanalise dos documentos de habilita¢ao, a comissao de contratacio podera sanar erros ou falhas, que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

8.23  Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacio, o Agente examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracio de uma proposta que atenda ao presente edital,

observado o prazo disposto no subitem 8.19.1.

8.24  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao do licitante cuja proposta atenda
ao edital de licitagao, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.25 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de contratagao, e nao como condi¢ao para participac¢ao na licitagao.

8.26  Quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao cabera exclusio de licitante
por motivo relacionado a habilitacio, salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

9 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 02 (dois) dias, contados a
partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado,
sob pena de decadéncia do direito a contratacio, sem prejuizo das san¢oes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacio do licitante mais
bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
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9.2.1  asolicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

9.2.2  ajustificativa apresentada seja aceita pela Administra¢ao.

9.3 A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de
precos.
9.4 Serdao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de todos os itens

constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descri¢io do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

9.5 O preco registrado, com a indicagio dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de pregos.

9.6 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas nao
obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizagao de licitagao especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que
devidamente justificada.

9.7 Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢oes estabelecidas, fica
facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para
fazé-lo em igual prazo e nas condigoes propostas pelo primeiro classificado.

10 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1  Ap6s a homologacao da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1  dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a classificacao
na licitacio; e

10.1.2  dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
10.2  Sera respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificacao dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

10.2.1 A apresentagao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame em relagao
ao licitante mais bem classificado.

10.2.2  Para fins da ordem de classificacio, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com pre¢o
igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3 A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:
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10.3.1  quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no edital; ou

10.3.2  quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoteses previstas
nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 11.462/23.

10.4  Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario concordar
com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragao,
observados o valor estimado e a sua eventual atualizagao na forma prevista no edital, podera:

10.4.1  convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem de classifica¢ao,
com vistas a obtenc¢ao de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

10.4.2  adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificacao, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.

11 DOS RECURSOS

11.1 A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou inabilitacio de licitantes, a
anulacio ou revogacio da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

11.3  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou inabilitagao do
licitante:

11.3.1 aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2 o prazo para a manifestacao da inten¢do de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3 o prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de lavratura da ata de
habilitacio ou inabilitacio;

11.3.4  na hipétese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo

para apresentagao das razOes recursais serd iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.
114 Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisio no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6  Os recursos interpostos fora do prazo niao serao conhecidos.
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11.7 O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados
da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8 O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisio final da autoridade competente.

11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10  Os autos do processo poderio ter vista franqueada aos interessados através de solicitagao pelo e-mail:
copli@administracao.niteroi.tj.gov.br.”

12 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1  Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1  deixar de entregar a documentacio exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagio/Comissiao durante o certame

12.1.2  Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

12.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao dltimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

12.1.3  nao celebrar o contrato ou nio entregar a documentacao exigida para a contrata¢ao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.4  recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.5 apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a
licitagao;

12.1.6  fraudar a licitacao;
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12.1.7  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.7.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.7.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.7.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

12.1.8  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.9  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

122 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1  adverténcia;
12.2.2  multa;
12.2.3  impedimento de licitar e contratar e

12.2.4  declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
12.3  Na aplicagao das sangoes serdo considerados:
12.3.1  a natureza e a gravidade da infracio cometida.
12.3.2  as peculiaridades do caso concreto
12.3.3  as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4  os danos que dela provierem para a Administracao Publica

12.3.5 a implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes dos
o6rgios de controle.

124 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicag¢ao oficial.

12.4.1  Paraas infracGes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 ¢ 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.

12.4.2  Para as infra¢Oes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.8 e 12.1.9, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.
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12.5  Assangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
poderio ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

12.6  Naaplicagao da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimacio.

12.7 A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infracOes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando nio se justificar a imposi¢io de penalidade mais
grave, ¢ impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8  Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaragiao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia
da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4,12.1.5,12.1.6, 12.1.8 ¢ 12.1.9, bem como pelas infracées administrativas
previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢io de penalidade mais grave que a sangao de
impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢ao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita no item 12.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10 A apuracio de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracao de processo de responsabilizacio a ser conduzido por
comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa

escrita e especificar as provas que pretenda produzit.

12.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdao das sangoes de adverténcia, multa e impedimento
de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdao a autoridade
superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

12.12  Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracio da aplicagdo da san¢ao de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideracio terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.
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12.14 A aplicagao das sangdes previstas neste edital nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral
dos danos causados.

13 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei n® 14.133, de

2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

13.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderio ser realizados por forma eletronica, pelo seguinte meio:
copli@administracao.niteroi.tj.gov.br

13.4  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

13.41 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comissao, nos autos do processo de licitacio.

13.5  Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

14  DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1  Sera divulgada ata da sessio publica no sistema eletronico.

14.2  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacao do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacio em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao.

14.3  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario de Brasilia -
DF.

144 A homologagio do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratacao.

14.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacio.
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14.6  Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas ¢ a Administragio nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo
licitatortio.

14.7  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

14.8 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9  Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0O processo,
prevalecera as deste Edital.

14.10 O Edital e seus anexos estio disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) e

enderecos eletronicos: www.comprasgov.gov.br e www.niteroi.rj.gov.br.

14.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.11.1 ANEXO I -Termo de Referéncia
14.11.2 ANEXO II — Minuta de Ata de Registro de Precos
14.11.3 ANEXO III — Modelo de apresentagao da proposta.
14.11.4 ANEXO IV — Modelo Declaracao de Idoneidade
14.11.5 ANEXO V — Modelo de Declaragao de Optante Simples.

Niterdi, 24 de fevereiro de 2026.

RUBIA SECUNDINO

Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO I -TERMO DE REFERENCIA
Secretaria Municipal de Administragao

(Processo Administrativo n® 9900152717/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicio de material de expediente e material de consumo necessarios para o funcionamento adequado das
atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Niterdi e suas Secretarias. O fornecimento regular desses
itens ¢é essencial para garantir a continuidade dos servicos prestados assegurando eficiéncia e organiza¢ao nos
processos internos. A presente contratacido visa assegurar a continuidade das atividades administrativas da
Administracao Direta, mediante a reposicio regular de material de expediente, classificado como bem de

consumo comum, padronizado e de uso continuo.

1.2 A presente contratacao sera viabilizada mediante a modalidade Pregdo, em sua forma eletrénica, adotando-se
o critério de julgamento de menor prego por grupo ¢ o modo de disputa aberto, em estrita observancia aos
ditames da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Dectreto Municipal n® 14.730/2023, visando garantir a selecio da
proposta mais vantajosa e a eficiéncia na aquisi¢ao dos materiais de expediente e consumo descritos neste Termo
de Referéncia.

GRUPO 1 - Papéis e Blocos

Material: Papel
Largura: 76 MM
Comprimento: 76 MM
Adesivo

Post-It

Quantidade Folhas:
100 UN

5

Ttem | Descricao CATMAT Unidade Quantidade Quantidade Valor Valor Total
de Minima Maixima unitario
medida
01 Bloco 38x50mm 229171 Unidade | 500 5000 12,48 62.400,00
sortido ¢/ 2001ls
pacote com 4 blocos
com 50 folhas cada.
02 Bloco 368562 Unidade | 500 5000 9,08 45.400,00
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03

Livro Ata - Material:
Papel Sulfite
Quantidade Folhas:
100 FL

Caracteristicas
Adicionais: Capa Dura
De Papelao Na Cor
Preta

Folhas Pautadas

469001

Unidade

100

1000

16,43

16.430,00

04

Livro Ata

Capa Dura
Quantidade Folhas:
200 UN

Medida aproximada
Comprimento: 330
MM

Largura: 210 MM
Caracteristicas
Adicionais: Ata Com
Folhas Numeradas

463253

Unidade

100

1000

21,93

21.930,00

05

Resma de papel,
A4,500 fls, 75 ¢
Tamanho: 210x 297
mm

Tipo: Sulfite

461889

Caixa

1000

10.000

27,57

275.700,00

| TOTAL ESTIMADO GRUPO 1

| R$ 421.860,00

| GRUPO 2 - Escrita e Cotregiao

Item

Descricao

CATMAT

Unidade
de
medida

Quanti-
dade

minima

Quantidade

Maixima

Valor
unitario

Valor
Total

01

Apontador Plastico
Cor: Variada
Quantidade Furos: 1

430290

Unidade

80

800

0,94

752,00

02

Borracha apagadora
escrita material

437684

Unidade

200

2000

0,59

b

1.180,00
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borracha
comprimento 40 mm
largura 30mm

cor branca

03

Caneta esferografica
transparente, ponta

0.7mm, tinta na cor

azul

628592

Unidade

1000

10.000

1,33

b

13.300,00

04

Caneta esferografica
transparente, ponta
fina, tinta na cor
vermelha

628593

Unidade

500

5000

0,94

b

4.700,00

05

Caneta esferografica
transparente, ponta
fina, tinta na cor preta

432816

Unidade

500

5000

1,04

5.200,00

06

Caneta Marca-Texto -
Material: Plastico
Tipo Ponta:
Fluorescente Cot:
Amarela

477113

Unidade

500

5000

1,19

b

5.950,00

07

Caneta Marca-Texto -
Material: Plastico
Tipo Ponta:
Fluorescente Cot:
Verde

332337

Unidade

500

5000

1,15

5.750,00

08

Caneta Permanente -
Material Corpo:
Plastico

Material Ponta:
Plastico Formato:
Cilindrico

Tipo Escrita: Fina
Cor Tinta: Azul
Tinta permanente e
resistente Autoclave,
Agua

354898

Unidade

150

1500

5,12

5

7.680,00

09

Corretivo Fita

624178

Unidade

100

1000

7,21

b

7.210,00
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Comprimento: 6 M
Largura: 5 MM
Caixa com 12

10

Grafite 0.5 mm HB
macio caixa com 12
unidades

364046

Unidade

100

500

7,06

b

3.530,00

11

Grafite 0.7 mm HB
macio caixa com 12
unidades

364045

Unidade

100

500

434

b

2.170,00

12

Lapis para escritorio,
mina de grafite
Grafite N° 2

382152

Unidade

1000

10.000

1,35

13.500,00

13

Lapiseira - Material:
Plastico

Diametro Carga: 0,5
MM Caracteristicas
Adicionais: Borracha,
Sistema Amortecedor
Antiquebra Grafite

391673

Unidade

100

1000

18,13

18.130,00

14

Lapiseira - Material:
Plastico

Diametro Carga: 0,7
MM Caracteristicas
Adicionais: Borracha,
Sistema Amortecedor
Antiquebra Grafite

391674

Unidade

100

1000

16,68

16.680,00

15

Pincel atomico, cor
azul

435048

Unidade

100

500

5,47

2.735,00

16

Pincel atomico, cor
preta

435050

Unidade

100

500

5,74

2.870,00

17

Pincel atomico, cor
vermelho

435051

Unidade

100

500

5,69

b

2.845 00

18

Pincel Marcador
Permanente Cd -
Material: Plastico
Tipo Ponta: Feltro
Cor Tinta: Vermelha

396419

Unidade

100

500

6,54

3.270,00
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| TOTAL ESTIMADO GRUPO 2 | R$ 117.452,00

| GRUPO 3 — Arquivamento e Organizagio ‘

Item | Descri¢ao CATMAT | Unidade | Quanti- Quantidade | Valor Valor
de dade Mixima unitario | Total
medida | minima

01 Caixa Arquivo - 459426 Unidade | 500 5000 4,13 20.650,00

Material: Papeldo
Ondulado

Dimensao (C X L X
A): 38,0 X 18,0 X 29,0
CM Cort: Pardo

02 Caixa Arquivo - 459415 Unidade | 600 6000 5,78 34.680,00
Material: Plastico
Corrugado

Dimensao aproximada
(CXLXA):380X
18,0 X 29,0 CM

Cor: Colorido

03 Caixa correspondéncia | 449376 Unidade | 100 1000 35,38 35.380,00
- material: polietileno
Cot: incolor

Tipo: simples

04 Caixa organizadora de | 414803 Unidade | 100 1000 4411 44.110,00
plastico corrugado
opaco, com alga de
plastico

Medida aproximada:
43x31x24

05 Caixa organizadora 231563 Unidade | 100 1000 35,63 35.630,00
multi uso com tampa
(kraft), tamanho

25x31x42cm, avulsas.
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06

Pasta registradora a/z
oficio.

Medindo
aproximadamente:
28,5 x 35,5

616996

Unidade

100

1000

20,61

20.610,00

07

Pasta aba eldstica
Material: polipropileno
transparente

Oficio

631103

Unidade

100

1000

3,16

b

3.160,00

08

Pasta suspensa. Pasta
arquivo material cartio

kraft tipo suspensa
Abas coladas

233907

Unidade

1000

10.000

2,33

23.300,00

09

Pasta

Tipo: Sanfonada
Largura: 280 MM
Altura: 390 MM

Cor: Incolor
Caracteristicas
Adicionais: Elastico,
31 Divisorias, Visor E
Etiqueta

283072

Unidade

100

500

4836

24.180,00

10

Pasta Plastico
polionda
aproximadamente
Largura: 260 MM
Altura: 320MM
Lombada: de 32 4 CM
Caracteristicas
Adicionais: Com Aba
E Elastico

458613

Unidade

1000

5000

3,57

17.850,00

11

Prancheta

-Cor: Cristal
Caracteristicas
Adicionais: Com
Pegador Metalico

439975

Unidade

100

500

11,85

5.925,00
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12

Régua Escritorio -
Material: Acrilico
Comprimento: 30 CM
Graduacio:
Centimetro/Milimetro
Tipo Material: Rigido
Cor: Cristal
Caracteristicas
Adicionais:
Transparente
Largura aproximada:
3,5 cm

303762

Unidade

200

1000

1,57

b

1.570,00

| TOTAL ESTIMADO GRUPO 3

| R$ 267.045,00

GRUPO 4 - Fixagdo, Corte e Grampos

Item

Descricao

CATMAT

Unidade
de
medida

Quanti-
dade

minima

Quantidade

Mixima

Valor

unitario

Valor
Total

01

Clips

Aplicagao: Aparelho
Fixador Clips
Material: Metal
Caracteristicas
Adicionais: Tamanho

01

483430

Unidade

200

2000

2,30

>

4.600,00

02

Clips

Aplicagao: Aparelho
Fixador Clips
Material: Metal
Caracteristicas

Adicionais: Tamanho
04

432336

Unidade

200

2000

2,73

5.460,00

03

Clips Aplicagao:
Aparelho Fixador
Clips

Material: Metal

483432

Unidade

200

2000

4,50

9.000,00
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Caracteristicas
Adicionais: Tamanho

06

04

Clips

Aplicagao: Aparelho
Fixador Clips
Material: Metal
Caracteristicas
Adicionais: Tamanho

08

628798

Unidade

200

2000

4,32

b

8.640,00

05

Cola branca em
bastao- atéxico, a base
de 4dgua, secagem
rapida.

Caixa 12 unidades

292447

Unidade

200

1000

17,02

17.020,00

06

Elastico Processo -
Material: Latex Cor:
Branca Comprimento:
20 CM

Largura: 3,50 CM

245778

Saco

200

2000

55,22

110.440,00

07

Estilete 1amina retratil
espessura 18 mm
material corpo plastico
Caracteristicas
adicionais: trava de
segurancga

622133

Unidade

50

500

06,41

3.205,00

08

Extrator de grampo
espatula, metal
galvanizado de alta
qualidade,

Caixa com 12
unidades

311193

Unidade

100

1000

1,49

1.490,00

09

Fita Adesiva -
Material: Crepe
Tipo: Monoface
Largura: 18 MM
Comprimento: 50 M

481470

Unidade

300

3000

3,98

b

11.940,00

10

Fita adesiva dupla face
papel - 12mm x 30m
Aplicacao: Multiuso

278986

Unidade

100

1000

4,94

b

4.940,00
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11

Fita adesiva
transparente
12mmx30m
Pacote com 10 rolos.

229181

Unidade

100

1000

15,12

15.120,00

12

Grampeador de mesa
de aco, com apoio de
plastico - médio, 26/6

617122

Unidade

100

1000

40,81

40.810,00

13

Grampeador metal
100 folhas grampo
23/13

406729

Unidade

50

500

59,56

29.780,00

14

Grampo para
grampeador 26/6-

galvanizado, caixa

425226

Caixa

150

1500

8,92

b

13.380,00

15

Grampo Trilho
Encadernador
Romeu/Julieta
Aplicagao: Fixacao
Folhas Em Processos
Cor: Branca

449701

Pacote

50

500

14,53

7.265,00

16

Perfurador Papel -
Material: Ago Tipo:
Médio Tratamento
Superficial: Pintado
Capacidade
Perfuracao: 30 FL.
Funcionamento:
Manual Caracteristicas
Adicionais: Furos
Redondos Com
Marginador

434774

Unidade

100

500

4124

20.620,00

17

Prendedor de papel,
preto, 19mm

601920

Unidade

100

1000

7,76

7.760,00

18

Prendedor de papel,
preto, 32mm

267600

Unidade

100

1000

8,61

8.610,00

19

Prendedor de papel,
preto, 41mm

267598

Unidade

100

1000

16,98

16.980,00

20

Tesoura - Material:
Aco Inoxidavel

406801

Unidade

100

1000

8,00

b

8.000,00
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Material Cabo:
Polipropileno
Comprimento: 20 CM

| TOTAL ESTIMADO GRUPO 4

| R$ 345.060,00

GRUPO 5 - Etiquetas e Identificagio de Documentos

Item | Descricao CATMAT | Unidade | Qunatidad | Quantidade | Valor Valor
de e minima Maxima unitario | Total
medida

01 Chaveiro com etiqueta | 455048 Unidade | 100 1000 2,40 2.400,00

em cores sortidas de
polipropileno

02 Etiqueta adesiva 293186 Pacote | 100 1000 13,08 13.080,00

laser/ink-jet
Altura: 38,10 MM
Largura: 99 MM
Tipo Uso: Impressora
Jato De Tinta / Laser
Apresenta¢ao: Folha
03 Etiqueta Adesiva 369067 | Pacote | 200 2000 4,55 9.100,00
Tipo: Auto-Adesiva
Caracteristicas
Adicionais 2:
Impressao "Urgente"

| TOTAL ESTIMADO GRUPO 5 | R$ 24.580,00

GRUPO 6 — Acondicionamento e Expedicido

Item | Descricao CATMAT | Unidade | Qunatidad | Quantidade | Valor Valor total
de e minima Maxima unitario
medida

01 Envelope - material: 473520 Unidade | 500 5000 1,22 6.100,00

kraft modelo: saco
comum, Oficio
tamanho (c x I): 250 X
185 Mmm

b
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cor: parda
gramatura: 80 g/m2

02 Envelope - material: Unidade | 500 5000 0,61 3.050,00
offset modelo: saco 467588
padrao

tamanho (c x I): 240 X
340 mm

cor: branco
gramatura: 75 g/m2
03 Saco para documento. | 204640 Pacote 1000 10.000 0,18 1.800,00
Material plastico
transparente
Capacidade 10 folhas
Medida aproximada:
comprimento 330
Largura 240 mm
Pacote com 100
unidades

TOTAL ESTIMADO GRUPO 6 ‘ R$ 10.950,00

TOTAL ESTIMADO GRUPOS 1+ 2+ 344+ 5+6 | R$ 1.186.947,00

1.3 Os bens objeto desta contratacio sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante no
Documento de Formalizacio de Demanda — DFD.

1.4 O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigos 174 e seguintes do
Decreto n°® 14.730/2023.

1.5 A licitacdo sera dividida em grupos, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante
a participa¢ao em quantos grupos forem de seu interesse, devendo, contudo, apresentar proposta para todos os
itens que compoem o respectivo grupo, sob pena de desclassificacio.

1.6 O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 meses contado da divulgacao no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.7 A Secretaria de Administragdo do municipio optou pela nao utilizagio do ETP — Estudo Técnico Preliminar,
orientada pelo decreto municipal n® 14.730/23 no seu artigo 31, §1°, I, d. Nesse sentido, este Termo de
Referéncia, busca transparecer as suas necessidades/ motiva¢ao, na inten¢io de justificar a solu¢io encontrada
pelo 6rgao publico para executar com eficiéncia, celeridade e economicidade a pretensa demanda.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢iao da Contrata¢ao de empresa especializada e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico no Documento de Formaliza¢ao de Demanda - DFD, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 28521748000159-0-000001/2025;

1) Data de publica¢ao no PNCP: 27/12/2024;

III)  Id do item no PCA: 709-753; 755-772; 774-778; 962;

IV)  Classe/Grupo: 7510 — ARTIGOS PARA ESCRITORIO

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugao dar-se-a através da aquisicio dos materiais em especificacdes e quantidades dispostos na Tabela 1 do item

1.1. deste Termo de Referéncia.

3.2. O parcelamento do objeto revela-se técnica e administrativamente adequado, nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021, considerando que a contratacio abrange diversos itens de material de expediente, classificados como bens
de consumo comum, padronizados e funcionalmente independentes entre si, cujo fornecimento de forma segmentada
nao compromete a finalidade nem a operacionalidade da contratagao, além de ampliar a competitividade do certame e
possibilitar a obten¢ao de propostas mais vantajosas para a Administraciao, em conformidade com o art. 40, inciso V, do
mesmo diploma legal.

3.3. A divisio do objeto em lotes mostra-se compativel com a adogdao do Sistema de Registro de Precos, permitindo
contratagdes conforme a efetiva necessidade dos 6rgaos requisitantes, com ganhos de eficiéncia logistica, racionalizagao
da despesa publica e observancia aos principios do planejamento, da economicidade e do interesse publico, em
consonancia com o Documento de Formaliza¢ao da Demanda e com o planejamento regularmente formalizado nos autos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

a) Uso de materiais reciclaveis e biodegradaveis;

b) Melhor relagdo custo-beneficio no ciclo de vida do produto/servico;
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¢) Avaliacao da durabilidade e manutencao dos bens adquiridos

Da exigéncia de amostra

4.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera
apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacio divulgados por mensagem no sistema, cuja presenga
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.3. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:
4.3.1 Caixa Arquivo - Material: Papelao Ondulado
Dimensao (C X L X A): 38,0 X 18,0 X 29,0 CM Cor: Pardo
4.3.2 Caixa Arquivo - Material: Plastico Corrugado
Dimensao aproximada (C X L X A): 38,0 X 18,0 X 29,0 CM
Cor: Colorido

4.4. As amostras deverdo ser entregues no endereco rua Visconde de Sepetiba, n® 987, 5% andar - COPLI, no prazo

definido pela pregoeira, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.5. E facultada prorrogacio o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada no chat pelo interessado, antes de
findo o prazo.

4.6. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega

de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.
4.7. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

4.7.1. Itens (4.3.1): Caixa Arquivo - Material: Papelao Ondulado, Dimensao (C X L X A): 38,0 X 18,0 X 29,0 CM Cor:
Pardo

a) Papelao ondulado — Deve ser de alta resisténcia para suportar peso e empilhamento;

b) Gramatura minima — Minimo de 400 g/m?;

¢) Numero de camadas (paredes) — Minima 3 camadas para resisténcia necessaria;

d) Padroes de tamanho para arquivo permanente;

e) Capacidade de carga — Suportar, no minimo, 5 a 10 kg, dependendo do tipo de armazenamento;

f) Certificagao FSC — Indica papelao de origem sustentavel;

g) Resisténcia a umidade — Papelio tratado para reduzir absorc¢io de dgua (ex.: revestimento interno/externo);
h) Dobra e encaixe refor¢ados — Para montagem rapida e segura sem necessidade de fita adesiva adicional;
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4.8. Os exemplares colocados a disposi¢ao da Administra¢ao serdo tratados como protétipos, podendo ser manuseados e
desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nao gerando direito a ressarcimento.

4.9. Ap6s a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos fornecedores no
prazo de 07 dias, apds o qual poderio ser descartadas pela Administragao, sem direito a ressarcimento.

4.10. Os interessados deverao colocar a disposi¢ao da Administracio todas as condi¢oes indispensaveis a realizagiao de
testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando

for o caso.
Subcontratagiao

4.11. Nio ¢ admitida a subcontratacio do objeto contratual-

4.11.1. Fica vedada a subcontratagao do objeto, no todo ou em parte, tendo em vista que a contratacao refere-se ao
fornecimento de bens comuns, padronizados e amplamente disponiveis no mercado, cuja execucao nao demanda
especializagdo técnica ou divisao de responsabilidades que justifique a subcontratagao.

4.11.2. A vedagao a subcontratacao visa assegurar a adequada fiscalizagido do fornecimento, a rastreabilidade dos produtos
entregues ¢ a responsabilizacao direta do fornecedor registrado pelo cumprimento integral das obrigacdes assumidas, em
observancia aos principios da eficiéncia e da seguranga da contratacao, nos termos da legislagao vigente.

Garantia da contratagao

4.12. Da garantia

4.12.1. A Administracdo podera exigir garantia do fornecedor registrado, quando da emissdao da ordem de fornecimento
ou instrumento equivalente, como medida destinada a assegurar o fiel cumprimento das obriga¢oes assumidas.

4.12.2. A garantia, quando exigida, correspondera até 5% (cinco por cento) do valor da contratacio decorrente da Ata de
Registro de Precos, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

4.12.3. A garantia podera ser prestada, a critério do contratado, em uma das modalidades admitidas na legislacao vigente,
devendo ser apresentada no prazo definido pela Administracao, contado da convocagao para o fornecimento.

4.12.4. A garantia sera liberada ou restituida ap6s a execucio integral do fornecimento, desde que nao haja pendéncias
decorrentes de inadimplemento.

4.12.5. A exigéncia de garantia nao constitui condi¢ao obrigatéria para todas as contratagoes decorrentes da Ata de
Registro de Precos, devendo sua aplicagao considerar a natureza do fornecimento, o valor envolvido e os riscos associados

a execucao.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A Contratada fornecera o objeto deste Termo de Referéncia, de acordo com a necessidade da SMA, através da entrega
da Requisi¢ao ou documento similar, no prazo de até 07 (sete) dias tteis, a contar do recebimento da ordem de compras,
acompanhada da nota de empenho.

5.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego:

Prefeitura Municipal de Niter6i - Setor de Almoxarifado da Secretaria de Administragao

Rua: Sao Lourenco n° 299, Centro — Niter6i/R] CEP 24.060-008

Garantia, manutengao e assisténcia técnica
5.3. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

06.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reuniao inicial para apresentaciao do plano de fiscalizagao, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢io dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacio

0.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica (Art. 17, I1, c/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.10 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢ao que demandar decisao
ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual

Fiscalizagao Administrativa (Art. 17, III, c/c Art. 22 do Dectreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢oes de habilitacao da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.9.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas relacionadas ao controle
dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de apostilamentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do
empenho e do pagamento e a0 acompanhamento de garantias e glosas;

6.9.2. Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execu¢ao do contrato, as condi¢oes de habilitacao e
qualificacdo exigidas na licitaciao e/ou na contrata¢ao, solicitando os documentos necessatios a esta constata¢ao, com
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especial aten¢do para a regularidade trabalhista e previdenciaria nos casos de obras e servigos com dedicagao exclusiva
(ou predominante) de mao de obra;

6.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

6.9.4. atuar tempestivamente na solu¢ao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigagdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competeéncia;

6.9.5. participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com o fiscal
técnico e com o setorial, sob coordenagio do gestor do contrato;

6.9.6. auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elabora¢io do documento comprobatério da
avaliacdo realizada na fiscalizacao do cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado e

6.9.7. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.9.8. receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realiza¢do do objeto contratado, na
quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

6.9.9. Nos casos de requerimento de revisao contratual, exigir a comprovag¢ao dos custos suportados pelo contratado
através de notas fiscais, realizando analise critica da compatibilidade dos precos com a realidade de mercado constatada

junto a outras fontes;

6.9.10. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liquidagdo da despesa e
encaminhd-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato que, apds conferéncia, remetera a
documentagido para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no
prazo adequado;

6.9.11. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no que se refere a utilizagao
pelos empregados da empresa dos equipamentos de protegao individual exigidos pela legislacio pertinente, a fim de
evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipétese de descumprimento,



Secretaria Municipal de Administracao

comunicar a0 gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagao da contratada para o cumprimento das
normas trabalhistas e instauragdao de processo administrativo para aplica¢ao de sangao administrativa;

6.9.12.  Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacSes trabalhistas, previdenciarias e tributarias
decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores de contabilidade da Administra¢ao para a
verificacao dos calculos apresentados, observando o disposto no art. 24 do Decreto 14.730/23;

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizaciao do processo de acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da

necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.11. O gestor do contrato acompanhari os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagao da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢oes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao para
fins de aplicacao de sang¢oes, a ser conduzido pela comissiao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.



Secretaria Municipal de Administracao

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacio do contrato, para efeito
de posterior verificagdao de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 dias, a
contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢ao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado
o teor do art. 143 da Iei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 2 empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracio durante a analise prévia a liquidacio de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15 (quinze) dias uteis para fins
de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n°
13.281/2019.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgao, no caso
de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.
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7.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.9.1. O prazo de validade;
7.9.2. A data da emissio;
7.9.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.9.4. O periodo respectivo de execu¢ao do contrato;
7.9.5. O valor a pagar; e
7.9.6. Eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresenta¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega
a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2 documenta¢ao mencionada no art. 68 da I.ei n® 14.133, de
2021.

7.12. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao
exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participagao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar a0os 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para os contratos em geral, e 5 (cinco) dias
uteis, para os contratos cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos do Art. 9°, do Decreto Municipal
n°® 13.281/2019.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, para REGISTRO DE PRECOS, com adocio do critério de julgamento pelo menot preco.
Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto contratado podera ser realizado em uma tnica vez ou de
forma parcelada, conforme determinado pela Administragao.
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Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins

de identificacio em todo o territério nacional,

8.5. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCME],
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.9. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Iei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢oes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (REFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
o

efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade

em cujo exercicio concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.24. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitagao, ou de sociedade simples;

8.25. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso 1I);

8.26. Balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragoes contabeis dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais, comprovando;
8.26.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (I.C), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.260.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao e

poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
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8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida

ha menos de 2 (dois) anos;

8.26.4. Os documentos referidos acima deverio ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdao da Escrituracio Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.27. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao capital minimo de 5% do valor
total estimado da contratacio.

8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdao atender a todas as exigéncias da habilitagao e
poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (art. 65, {1°, Lei n°® 14.133, de 2021).
Qualificagdo Técnica

8.29. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

8.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contrata¢ao e que executarao o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X1, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.29.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados

indicados;
8.29.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execu¢ao contratual;

8.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.29.5. A comprovacio de integracio das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

8.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; €) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.29.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou

uma declara¢ao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. DAS OBRIGACOES

9.1. Obrigagdes do Contratante
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
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9.1.1. Emitir as ordens de fornecimento ou instrumentos equivalentes, observadas as condi¢des e os limites estabelecidos

na Ata de Registro de Pregos.

9.1.2. Indicar local, prazo e responsavel para o recebimento dos materiais, assegurando as condigdes necessarias a
adequada execucao do fornecimento.

9.1.3. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento, por meio de servidor formalmente designado, nos termos da legislacao

vigente.

9.1.4. Efetuar o pagamento devido apds o recebimento definitivo dos materiais e a verificagao de sua conformidade com

as especificacOes constantes deste Termo de Referéncia.

9.1.5. Comunicar formalmente ao fornecedor eventuais irregularidades verificadas no fornecimento, para fins de corregao,

substituicio ou ado¢ao das medidas cabivelis.
9.2. Obrigagdes do Contratado

9.2.1. Fornecer os materiais de acordo com as especificagdes técnicas, quantidades e prazos estabelecidos neste Termo de

Referéncia e na Ata de Registro de Pregos.

9.2.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos, promovendo, as suas expensas, a substituicao daqueles

que apresentarem vicios, defeitos ou desconformidade com as especificagbes exigidas.

9.2.3. Cumprir rigorosamente os prazos de entrega, respondendo por eventuais prejuizos decorrentes de atrasos
injustificados.

9.2.4. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, as condi¢des de habilitacio e qualificagao exigidas na
licitagao.
9.2.5. Arcar com todos os encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais decorrentes do fornecimento, nao

transferindo a Administracao qualquer responsabilidade.

9.2.6. Atender prontamente as solicitacbes da Administragiao relacionadas a execu¢ao do fornecimento, prestando os
esclarecimentos necessarios sempre que demandado.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O fornecedor que descumprir as obrigacGes assumidas ou praticar quaisquer das infragdes previstas na legislagao
vigente ficara sujeito as san¢oes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizacio civil
e penal cabivel.

10.2. Constituem infra¢des administrativas, entre outras, o atraso injustificado no fornecimento, a inexecugao total ou
parcial da ordem de fornecimento, a entrega de materiais em desconformidade com as especificagoes estabelecidas neste
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Termo de Referéncia ou na Ata de Registro de Pregos, bem como a pratica de atos que comprometam a regular execugao
do fornecimento.

10.3. Observados o contraditério e a ampla defesa, poderio ser aplicadas ao fornecedor as seguintes sancoes
administrativas, nos termos da Lei n°® 14.133/2021:

I — Adverténcia;

II — Multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4. A aplicagdo das sangbes previstas neste item nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparagao integral dos
danos causados 2 Administracio.

10.5. As san¢oes administrativas previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas independentemente da
formalizagao de instrumento contratual, considerando que a execugao do fornecimento ocorrera por meio de ordem de
fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagao é de R$ 1.186.947,00 (um milhdo cento e oitenta e seis mil novecentos e

quarenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11.2. Os pregos registrados poderao ser reajustados, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data
da apresentacio da proposta, com base na variacio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — TPCA, ou
outro que venha a substitui-lo, nos termos da legislacdo vigente.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral do Municipio.

12.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

1. Dotacao: 21558

II. PT: 17.01.04.122.145.4191
I11. Fonte: 170402

IV. ND: 339030

Elaborado por:
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Niterdi, 12 de fevereiro de 2026

Michael Aguiar da Silva
Gestor Substituto/ Mat. 12475120.

Equipe de Planejamento e Contratagao
Luciana Pereira Laureano Airton Donato Henriques
Planejamento / Mat. 11234246-7 Equipe de Planejamento/ Mat. 1248048-0

Aprovado por:
Rubia Secundino
Secretaria Municipal de Administracdo

ANEXO II - MODELO ATA DE REGISTRO DE PRECOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
N2

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, com sede na Rua Visconde de Sepetiba n°
987/4° andar — Centro, na cidade de Niterdi/R], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® 28.521.748/0001-59, neste ato
representada pela Secretaria Municipal de Administra¢ao Sra. Rubia Secundino, nomeado(a) pela Portaria n° ...... de ... de
...... de 202..., publicada no ....... de ..... de ....... de ....., portador da matricula funcional n° ...................,, considerando o
julgamento da licitagio na modalidade de pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /202...,
publicada no ...... de ...../.../202....., processo administrativo n.° ........ , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)

cotada(s), atendendo as condi¢oes previstas no Edital de licitacao, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n
14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.® 14.730, de 13 de fevereiro de 2023, e em conformidade com as disposi¢oes

a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual aquisicao de material de expediente e
material de consumo necessarios para o funcionamento adequado das atividades administrativas da Prefeitura
Municipal de Niteréi e suas Secretarias da Administracio Direta, conforme condi¢oes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo 1 do edital de Licitagio n’ .......... /20..., que é parte
integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pre¢os tenham sido registrados, independentemente de

transcricao.
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2.DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item, fornecedor(es)
e as demais condi¢oes ofertadas na(s) proposta(s) sio as que seguem:

2.2 Item Fotnecedor (razao social, CNP]/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificacao Marca Modelo Unidade |Quantidade Quantid| Valor | Prazoe
X (se excigida no | (se excigido no Maxima ,fld_e Un | garantia
edital) edital) Minima o
validade

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1 O orgio gerenciador sera a Secretaria Municipal de Administragao.

3.2 Além do gerenciador, sio drgaos e entidades priblicas participantes do registro de precos:

Item n° Orgéos Participantes Unidade Qunantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 Durante a vigéincia da ata, os drgaos e as entidades da Administracao Priblica federal, estadual, distrital e municipal que nao

participaram do procedimento de IRP poderao aderir a ata de registro de pregos na condicio de nao participantes, observados os seguintes
requisitos:
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4.1.1 apresentacao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagoes de provavel desabastecimento ou descontinuidade
de servigo priblico;

4.1.2 demonstracao de que os valores registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da

Lein®14.133, de 2021; ¢
4.1.3 consulta e aceitagao prévias do drgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
4.2 A antorizacio do drgio on entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitagao da adesdo pelo fornecedor.

4.2.1 O drgao on entidade gerenciadora poderd rejeitar adesies caso elas possam acarretar prejuizo a execugao de seus proprios
contratos ou d sua capacidade de gerenciamento.

4.3 Apds a antorizacao do drgao ou da entidade gerenciadora, o drgdo ou entidade ndo participante deverd efetivar a aquisicio on a

contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacao da contratagao, poderd ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitacao do drgao ou da entidade nao participante aceita pelo drgao on pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

4.5 O drgao ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de pregos da gqual seja integrante, na qualidade de nao participante, para

aqueles itens para os quais nao tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesoes

4.6 As aquisicoes on contratagies adicionais nao poderao exceder, por drgdao ou entidade, a cinguenta por cento dos quantitativos dos itens
do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.7 O quantitativo decorrente das adesoes nao poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitative de cada item registrado na ata de
registro de pregos para o gerenciador e os participantes, independentemente do niimero de drgdos on entidades nao participantes que aderirem a
ata de registro de pregos.

4.8 Para aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por drgaos e entidades da Administragio Piiblica
federal, estadual, distrital e municipal, a adesdo a ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério da Saiide nao estard sujeita ao limite
previsto no item 4.7.

4.9 A adesao a ata de registro de precos por 6rgios e entidades da Administragao Publica estadual, distrital e municipal
podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nao ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde que
seja destinada a execugao descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Vedagio a acréscimo de quantitativos

410 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5.  VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que

comprovado o preco vantajoso.

5.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos

or¢amentarios, bem como a previsio no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da disponibilidade
dos créditos orgamentarios respectivos.

52 A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgio ou pela entidade interessada
por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacio de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de

registro de pregos.

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderio ser alterados, observado o art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

54 Apbs a homologacao da licitagao ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para
formalizacao da ata de registro de precos:

5.4.1 Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto 7o edital e se obrigar
nos limites dela;

542 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servi¢os com pre¢os iguais aos do adjudicatario, observada a classificagao
da licitacdo; e

Mantiverem sua proposta original.

543 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagao dos licitantes ou dos fornecedores registrados

na ata.



Secretaria Municipal de Administracao

5.5 O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6 Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o
preco do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7 A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 0 somente sera efetuada
¢ q q
quando houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1 Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigoes estabelecidos
no edital; e
5.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses previstas
no item 9.

5.8 O preco registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado

durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9 Apbs a homologagao da licitagdo ou da contratagao direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no
caso da contratacao direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢Oes estabelecidos
no edital de licitagao ou no aviso de contratagao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sang¢oes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagao do
licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa

seja aceita pela Administragao.

5.10 A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro

de Precos.

5.11  Quando o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital ou
no aviso de contrataciao, e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em
igual prazo e nas condi¢bes propostas pelo primeiro classificado.

5.12°  Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagao nos termos do item anterior,
a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:

5.12.1 Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram
registrados sem redugao, observada a ordem de classificagao, com vistas a obten¢do de pre¢o melhor, mesmo que
acima do preco do adjudicatario; ou
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5.12.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Oes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,

atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negocia¢ao de melhor condigao.

5.13 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢oes estabelecidas, mas nao
obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizagdo de licitagao especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que

devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZAGCAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1 Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
¢ g p ¢ preg
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes

situacoes:

6.1.1 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢ao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea
“d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2 Em caso de criagao, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de

disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3 Na hipétese de previsao no edital ou no aviso de contratagao direta de clausula de reajustamento ou

repactuagao sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a contratagao;

No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

7.  NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1 Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo superveniente, o

6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao do preco registrado.

7.1.1 Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do

compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

7.1.2 Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e nio convocara os

licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3 Se nao obtiver éxito nas negociagoes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata
de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obten¢ao de contratacio mais vantajosa.
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7.1.4 Na hipétese de redugiao do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade

de diligenciarem negociagao com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

Na hipétese de o preco de mercado tornar-se supetior ao prego registrado e o fornecedor nao poder cumprir as

obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a altera¢do do prego registrado,

mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

8.
8.1

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragao, a documentagiao
comprobatoéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdao as condigdes
inicialmente pactuadas.

7.2.2 Nao hipétese de nao comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado,
o pedido sera indeferido pelo 6rgio ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagoes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sangoes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam manter seus

precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4 Se nao obtiver éxito nas negociag¢oes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata
de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a obten¢dao da contratacio mais

vantajosa.

7.2.5 Na hipétese de comprovacio da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego registrado,
conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizara o prego registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6 O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteracao do prego registrado, para que avaliem a necessidade
de alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderdo ser

remanejadas pelo 6rgio ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou as entidades participantes e nao participantes do

registro de precos.

8.2

O remanejamento somente podera ser feito:
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8.2.1 De 6rgiao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2 De 6rgio ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.
8.3 O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera considerado

participante para efeito do remanejamento.

8.4  Na hipdtese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante, serao
observados os seguintes limites, previstos nos §§4° e 5° do art. 86 da Lei 14.133/2021:

8.4.1 As aquisi¢oes ou as contratagdes adicionais nao poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
ou a entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou as entidades participantes; e

8.4.2 O quantitativo decorrente das adesoes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao ou a entidade gerenciadora e os 6rgaos ou as entidades
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro

de pregos.

8.5 Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redugiao do
quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgao ou

da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6 Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios
distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢oes nela estabelecidas, optar

ela aceitacao ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.
¢

8.7  Na hipotese da compra centralizada, nao havendo indicacao pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora, dos
quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicao das quantidades para a
execugdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1 O registro do fornecedor ou prestador de servigo sera cancelado pelo gerenciador, quando:
9.1.1 For atestado o descumprimento das condigoes previstas na ata de registro de pregos;
9.1.2 O contrato ou documento equivalente nao for firmado no prazo estabelecido pela Administragao;
9.1.3 O fornecedor ou prestador de servigo registrado nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese

deste se tornar superior aos precos praticados no mercado;
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9.14 Estiverem presentes razoes de interesse publico;

9.1.5 Restar caracterizada a impossibilidade de concretiza¢ido do objeto registrado em razao de caso fortuito ou

forca maiot.

9.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 serd formalizado por despacho do 6rgao ou da

entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificaco.

9.4 O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de
precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1 Por razao de interesse publico;
9.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
9.4.3 Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o preco de mercado tornar-se superior ou

infetior ao preco registrado, nos termos do art. 139, §§2° e 8° do Decreto 14.730/2023.

10. DAS PENALIDADES
10.1 O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacao das penalidades estabelecidas 7o edital.

10.1.1 As sangOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.2  E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta
ata de registro de preco (art. 126, IX, do Decreto 14.730/2023), exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser
respeito as contratagoes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a
aplicacdo da penalidade (art. 127, VI, do Decteto 14.730/2023).

10.3 O 6rgio ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no
item 9.1, dada a necessidade de instauragao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.
11. CONDICOES GERAIS

11.1  As condigOes gerais de execucdo do objeto, tals como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes da
Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢ées do ajuste, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, ANEXO I 40 EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois de lida e achada
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em ordem, vai assinada pelas partes ¢ encaminbada cipia aos demais drgios participantes (se honver).
Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Anexo
Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos iguais ao
adjudicatario:

Item Fotnecedor (razao social, CNP]/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificacao Marca Modelo Unidade | Quantidade Quantida Valor Un  Prazo
X (se excigida no | (se exigido no edital) Maxima de garantia o
. Minima validade
edital)
Item Fornecedot (razao social, CNP]/MTF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificag Marca Modelo Unidade |Quantidade Quantid| Valor | Prazoe
X ao (se excigida no | (se excigido no Maxima ?d.e Un | garantia
edital) edital) Minima on
validade
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a

classificagio, segue relacao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:

INSCRICAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:

ENDERECO:

CIDADE:

TELEFONE:
DADOS BANCARIOS:

ESTADO:

FAX:

CNPJ:

BAIRRO:

CEP:
E-MAIL:

GRUPO 1 - Papéis e Blocos

Item

Descricao

CATMAT

Unidade
de

medida

Quantidade
Minima

Quantidade

Mixima

Valor
unitario

Valor
Total

01

Bloco 38x50mm
sortido ¢/ 200fls
pacote com 4 blocos
com 50 folhas cada.

229171

Unidade

500

5000

02

Bloco

Material: Papel
Largura: 76 MM
Comprimento: 76 MM
Adesivo

Post-It

Quantidade Folhas:
100 UN

368562

Unidade

500

5000

03

Livro Ata - Material:
Papel Sulfite
Quantidade Folhas:
100 FL

Caracterfsticas
Adicionais: Capa Dura
De Papelao Na Cor
Preta

469001

Unidade

100

1000
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Folhas Pautadas

04 Livro Ata 463253 Unidade | 100 1000
Capa Dura
Quantidade Folhas:
200 UN

Medida aproximada
Comprimento: 330
MM

Largura: 210 MM
Caracteristicas
Adicionais: Ata Com
Folhas Numeradas

05 Resma de papel, 461889 Caixa 1000 10.000
A4,500 fls, 75 g
Tamanho: 210x 297
mm

Tipo: Sulfite

| TOTAL GRUPO 1 | R$

‘ GRUPO 2 - Escrita e Corregido

Item | Descricio CATMAT | Unidade | Quanti- Quantidade | Valor Valor
de dade Maxima unitario | Total
medida | minima

01 Apontador Plastico 430290 Unidade | 80 800

Cor: Variada
Quantidade Furos: 1

02 Borracha apagadora 437684 Unidade | 200 2000
escrita material
borracha comprimento
40 mm largura 30mm
cor branca

03 Caneta esferografica 628592 Unidade | 1000 10.000
transparente, ponta
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0.7mm, tinta na cor
azul

04

Caneta esferografica
transparente, ponta
fina, tinta na cor
vermelha

628593

Unidade

500

5000

05

Caneta esferografica
transparente, ponta
fina, tinta na cor preta

432816

Unidade

500

5000

06

Caneta Marca-Texto -
Material: Plastico
Tipo Ponta:
Fluorescente Cot:
Amarela

477113

Unidade

500

5000

07

Caneta Marca-Texto -
Material: Plastico
Tipo Ponta:
Fluorescente Cort:
Verde

332337

Unidade

500

5000

08

Caneta Permanente -
Material Corpo:
Plastico

Material Ponta: Plastico
Formato: Cilindrico
Tipo Escrita: Fina

Cor Tinta: Azul

Tinta permanente e
r/esistente Autoclave,

Agua

354898

Unidade

150

1500

09

Corretivo Fita
Comprimento: 6 M
Largura: 5 MM
Caixa com 12

624178

Unidade

100

1000

10

Grafite 0.5 mm HB
macio caixa com 12
unidades

364046

Unidade

100

500
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11 Grafite 0.7 mm HB 364045 Unidade | 100 500
macio caixa com 12
unidades

12 Lapis para escritorio, 382152 Unidade | 1000 10.000
mina de grafite
Grafite N° 2

13 Lapiseira - Material: 391673 Unidade | 100 1000
Plastico

Diametro Carga: 0,5
MM Caracteristicas
Adicionais: Borracha,
Sistema Amortecedor
Antiquebra Grafite

14 Lapiseira - Material: 391674 Unidade | 100 1000
Plastico

Diametro Carga: 0,7
MM Caracteristicas
Adicionais: Borracha,
Sistema Amortecedor

Antiquebra Grafite

15 Pincel atomico, cor 435048 Unidade | 100 500
azul

16 Pincel atomico, cor 435050 Unidade | 100 500
preta

17 Pincel atbmico, cor 435051 Unidade | 100 500
vermelho

18 Pincel Marcador 396419 Unidade | 100 500

Permanente Cd -
Material: Plastico Tipo
Ponta: Feltro Cor
Tinta: Vermelha

| TOTAL GRUPO 2 | R$
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‘ GRUPO 3 — Arquivamento e Organizagio

Item | Descricio CATMAT | Unidade | Quanti- Quantidade | Valor Valor
de dade Mixima unitario | Total
medida | minima

01 Caixa Arquivo - 459426 Unidade | 500 5000

Material: Papelao
Ondulado

Dimensao (CX L X
A): 38,0 X 18,0 X 29,0
CM Cort: Pardo

02 Caixa Arquivo - 459415 Unidade | 600 6000
Material: Plastico
Corrugado

Dimensao aproximada
(CXLXA):380X
18,0 X 29,0 CM

Cort: Colorido

03 Caixa correspondéncia | 449376 Unidade | 100 1000
- material: polietileno
Cor: incolor

Tipo: simples

04 Caixa organizadora de | 414803 Unidade | 100 1000
plastico corrugado
opaco, com alca de
plastico

Medida aproximada:
43x31x24

05 Caixa organizadora 231563 Unidade | 100 1000
multi uso com tampa
(kraft), tamanho

25x31x42cm, avulsas.
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06

Pasta registradora a/z
oficio.

Medindo
aproximadamente: 28,5
x 35,5

616996

Unidade

100

1000

07

Pasta aba elastica
Material: polipropileno
transparente

Oficio

631103

Unidade

100

1000

08

Pasta suspensa. Pasta
arquivo material cartio
kraft tipo suspensa
Abas coladas

233907

Unidade

1000

10.000

09

Pasta

Tipo: Sanfonada
Largura: 280 MM
Altura: 390 MM

Cor: Incolor
Caracteristicas
Adicionais: Elastico, 31
Divisorias, Visor E
Etiqueta

283072

Unidade

100

500

10

Pasta Plastico polionda
aproximadamente
Largura: 260 MM
Altura: 320MM
Lombada: de 324 CM
Caracteristicas
Adicionais: Com Aba
E Elastico

458613

Unidade

1000

5000

11

Prancheta

-Cor: Cristal
Caracteristicas
Adicionais: Com
Pegador Metalico

439975

Unidade

100

500
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12 Régua Escritério - 303762 Unidade | 200 1000
Material: Acrilico
Comprimento: 30 CM
Graduacio:
Centimetro/Milimetro
Tipo Material: Rigido
Cor: Cristal
Caracteristicas
Adicionais:
Transparente

Largura aproximada:
3,5cm

| TOTAL GRUPO 3 | R$

GRUPO 4 - Fixagdo, Corte e Grampos

Item | Descricao CATMAT | Unidade | Quanti- Quantidade | Valor Valor
de dade Maxima unitario | Total
medida | minima

01 Clips 483430 Unidade | 200 2000
Aplicagao: Aparelho
Fixador Clips
Material: Metal
Caracteristicas
Adicionais: Tamanho

01

02 Clips 432336 Unidade | 200 2000
Aplicagao: Aparelho
Fixador Clips
Material: Metal
Caracterfsticas

Adicionais: Tamanho
04

03 Clips Aplicagao: 483432 Unidade | 200 2000
Aparelho Fixador Clips
Material: Metal
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Caracteristicas
Adicionais: Tamanho

06

04

Clips

Aplicagao: Aparelho
Fixador Clips
Material: Metal
Caracteristicas
Adicionais: Tamanho

08

628798

Unidade

200

2000

05

Cola branca em bastao-
atoxico, a base de agua,
secagem rapida.

Caixa 12 unidades

292447

Unidade

200

1000

06

Elastico Processo -
Material: Latex Cort:
Branca Comprimento:
20 CM

Largura: 3,50 CM

245778

Saco

200

2000

07

Estilete 1amina retratil
espessura 18 mm
material corpo plastico
Caracteristicas
adicionais: trava de
seguranca

622133

Unidade

50

500

08

Extrator de grampo
espatula, metal
galvanizado de alta
qualidade,

Caixa com 12 unidades

311193

Unidade

100

1000

09

Fita Adesiva - Material:
Crepe

Tipo: Monoface
Largura: 18 MM
Comprimento: 50 M

481470

Unidade

300

3000

10

Fita adesiva dupla face
papel - 12mm x 30m
Aplicagao: Multiuso

278986

Unidade

100

1000
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11

Fita adesiva
transparente
12mmx30m
Pacote com 10 tolos.

229181

Unidade

100

1000

12

Grampeador de mesa
de ago, com apoio de
plastico - médio, 26/6

617122

Unidade

100

1000

13

Grampeador metal 100
folhas grampo 23/13

406729

Unidade

50

500

14

Grampo para
grampeador 26/6-

galvanizado, caixa

425226

Caixa

150

1500

15

Grampo Trilho
Encadernador
Romeu/Julieta
Aplicagao: Fixagao
Folhas Em Processos
Cor: Branca

449701

Pacote

50

500

16

Perfurador Papel -
Material: Ago Tipo:
Médio Tratamento
Superficial: Pintado
Capacidade Perfuracao:
30 FL Funcionamento:
Manual Caracteristicas
Adicionais: Furos
Redondos Com
Marginador

434774

Unidade

100

500

17

Prendedor de papel,
preto, 19mm

601920

Unidade

100

1000

18

Prendedor de papel,
preto, 32mm

267600

Unidade

100

1000

19

Prendedor de papel,
preto, 41lmm

267598

Unidade

100

1000

20

Tesoura - Material: Aco
Inoxidavel Material
Cabo: Polipropileno
Comprimento: 20 CM

406801

Unidade

100

1000




Secretaria Municipal de Administracao

| TOTAL GRUPO 4

GRUPO 5 - Etiquetas e Identificagio de Documentos

Item | Descricao CATMAT | Unidade | Qunatidad | Quantidade | Valor Valor
de e minima Maxima unitario | Total
medida

01 Chaveiro com etiqueta | 455048 Unidade | 100 1000

em cores sortidas de
polipropileno
02 Etiqueta adesiva 293186 Pacote | 100 1000
laser/ink-jet
Altura: 38,10 MM
Largura: 99 MM
Tipo Uso: Impressora
Jato De Tinta / Laser
Apresentagdo: Folha
03 Etiqueta Adesiva 369067 | Pacote | 200 2000
Tipo: Auto-Adesiva
Caracteristicas
Adicionais 2:
Impressao "Urgente"

| TOTAL GRUPO 5 | R$

GRUPO 6 — Acondicionamento e Expedicido

Item | Descricio CATMAT | Unidade | Qunatidad | Quantidade | Valor Valor
de e minima Maxima unitario | total

medida
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01 Envelope - material: 473520 Unidade | 500 5000
kraft modelo: saco
comum, Oficio
tamanho (c x I): 250 X
185 Mmm

cor: parda

gramatura: 80 g/m2

02 Envelope - material: Unidade | 500 5000
offset modelo: saco 467588
padrao

tamanho (c x I): 240 X
340 mm

cor: branco
gramatura: 75 g/m2

03 Saco para documento. | 204640 Pacote 1000 10.000
Material plastico
transparente
Capacidade 10 folhas
Medida aproximada:
comprimento 330
Largura 240 mm
Pacote com 100
unidades

TOTAL GRUPO 6 | R$

TOTAL GRUPOS 1+ 2+3+4+5+6 R$

Os encargos sociais, custos administrativos, remuneracao da empresa, despesas fiscais e outras despesas, que incidam
sobre os salarios deverao ser discriminados em separado. O ISS no municipio de Niterdi é de 5%.

Valor total: R$ (em algarismos)
(por extenso)

() Optante pelo Simples Nacional
( ) Nao Optante pelo Simples Nacional
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DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(os) esta(ao) em conformidade com as especificagbes contidas no Termo de
Referéncia.

DECLARO, ainda, que nos precos estao inclusos todos os custos diretos e indiretos indispensaveis a perfeita execugao
do objeto deste Edital, assim como abrange todos os custos com materiais e servi¢os necessarios a entrega do(s) item(ns)
em perfeitas condi¢oes de uso, eventual substituicio de unidades defeituosas e/ou entrega de itens faltantes.

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Niterdi, de de 20__.

Proponente

ANEXO IV - MODELO - DECLARACAO DE IDONEIDADE

(nome da empresa), CNPJ (numero de
inscri¢do), sediada (endereco completo), por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitacdo instaurada
pelo Municipio de Niteroi, na modalidade de Pregio Eletrénico N° XXX, que ndo foi declarada INIDONEA para licitar com o
PODER PUBLICO, em qualquer de suas esferas.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos o presente.

, de de 20 .

(Assinatura do representante legal)

(Se procurador, anexar copia da procuracdo autenticada ou com o original para que se proceda a autenticacdo).
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Nome:
No da cédula de identidade:
Cargo:
ANEXO V - MODELO -
DECLARACAO DE OPTANTE PELO SIMPLES
Ilmo. Sr.

(autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n° DECLARA ao Municipio
de Niterdi, para fins de ndo incidéncia na fonte do IRPJ, da CSLL, da Cofins, e da contribuicdo para o PIS/PASEP, a que se
refere o artigo 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que ¢ regularmente inscrita no Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuigdoes das Microempresas ¢ das Empresas de Pequeno Porte (Simples), nos termos da Lei n® 9.317, de
05 de dezembro de 1996.

Para esse efeito, a declarante informa que:
I - Preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissdo, os documentos que comprovam a origem de
suas receitas ¢ a efetivacdo de suas despesas, bem assim a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a
modificar sua situagdo patrimonial;

b) apresenta anualmente Declaragdo de Informagdes Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ), em conformidade com o
disposto em ato da Secretaria da Receita Federal,

II - o signatario ¢ representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal e a
unidade pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situagao e esta ciente de que a falsidade na prestacao
destas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com as demais pessoas
que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do
Codigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).
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de

de

(Nome e Assinatura do representante legal)



